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SISSEJUHATUS

Vabariigi valitsuse 2011. a kinnitatud pdhikooli riiklikus Oppekavas satestatakse, et kool
korraldab p&hikooli 111 kooliastmes dpilastele labivatest teemadest ldhtuva voi dppeaineid

16imiva loovtdo.

Alates 1. septembrist 2013 on loovt60 sooritamine pohikooli 16petamise tingimuseks. Viljandi

Taiskasvanute Guimnaasiumis koostavad loovto0 9. klassi dpilased.

Labivatest teemadest lahtuv voi oppeaineid 16imiv loovtdo voib olla opilasuurimus, projekt,
omaloominguline t66 (leiutis, kunstitoé/muusikateos voi selle interpretatsioon) performance,
videofilm, litkumiskava vm, samuti edukas osalemine opilasvaistlustel voi oliimpiaadidel.
Loovtooga kaasneb kirjalik osa, mis sisaldab protsessi kirjeldust, opilase enesehinnangut

eesmarkide ja tegevuskava taitmise ning t66 tulemuse kohta.

Loovtoo koostamine on juhendatud oppeprotsess, mille kdigus opilane rakendab iseseisva t66

oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut.

Loovtool vaib ollatiks voi mitu dpilasautorit, kelle panus toosse on selgelt naidatud ja eristatav.

Kadik autorid peavad osalema loovtoo kaitsmisel.



1 LOOVTOO EESMARK

Loovtoo eesmargiks on pakkuda opilasele voimetekohast ja huvidest lahtuvat eneseteostuse

voimalust ning toetada:

e Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdoime ning loova
eneseviljendusoskuse kujunemist, aidates kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele
oppeainete 16imingu ning loovt6o kaudu;

e Opimotivatsiooni, eneserefleksiooni ja kriitilise matlemise kujunemist;

e Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

e ldpadevuste kujunemist (iseseisev ja riithmas tootamine, probleemide lahendamine,
Kriitiline

e mdtlemine, argumenteerimis-, eneseviljendus- ja esinemisoskus, t66 allikate ja andmetega;
tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja t6o analiiiisimise oskus,
loovtoo vormistamine, digivahendite kasutamine jne);

e Opilast tema voimete paremal tundmaoppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevaiks

opinguiks.



2 LOOVTOO KORRALDAMINE KOOLIS

Loovtoo on juhendatud oppeprotsess, mille kaigus opilane rakendab iseseisva t66 oskusi ja

omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning taiendab koolis omandatut.

Hiljemalt jooksva oppeaasta 1. oktoobriks valib opilane loovt6d teema ning juhendaja,
teavitades sellest kooli loovt6dde koordineerijat. Selleks tdaidab Spilane loovtoo ajakava lehe,
kus kajastub valitud loovtoo liik, esialgne teema, juhendaja ja planeeritavad tegevused ajalises

jarjestuses. Loovtoo peab valmima hiljemalt aprillis.

Valmis too esitamise tapne tahtaeg maaratakse oppeaasta alguses. Loovtoode kaitsmine toimub

vastavalt eksamiplaanile. Loovtoode kaitsmine on avalik.

Loovtoo loetakse sooritatuks, kui opilane on osalenud ja saavutanud markimisvaarse koha
ileriigilisel vai rahvusvahelisel aineoliimpiaadil vai opilasuurimistéode konkursil. Samuti
loetakse loovtd6 sooritatuks, kui dpilane esineb 111 kooliastmes mistahes aine oliimpiaadil voi

konkursil, kus sisaldub iihe osana tema loovtoo.

Loovtoo teema margitakse Ioputunnistusele.



3 LOOVTOO JUHENDAMINE

Loovtoo vastutav juhendaja on koolitootaja. Lisaks koolitootajale voib Opilane kaasata
juhendaja viljastpoolt kooli, kes tunneb hasti vastavat valdkonda ja on padev juhendama

opilase loovtood.
Loovt6o juhendaja roll on suunav, ta:

- aitab opilasel teemat valida ja tegevusplaani koostada;

- soovitab vajaduse korral kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks;
- ndustab opilast sisulistes kiisimustes;

- jalgib t66 vastavust vorminoudeile ning ajakava taitmist;

- tapsustab riithmat6o korral iga lilkme téopanust;

- noustab opilast loovtoo esitlemise vormi valikul ning esitlemisel.



4 LOOVTOO LIGID

Labivatest teemadest ldhtuv voi oppeaineid 16imiv loovtoo voib olla uurimistoo, projekt,
omaloominguline t66 (leiutis, kunstitoo, ké&sitod, Oppematerjal, luulekogu, performance,

videofilm, muusikateos vm).

Kool koostab loovtoode juhendid, mis on paindlikud ja sisaldavad igat liiki loovtoo tilesehituse

ning vormistamise noudeid.

4.1 Opilasuurimus

Opilasuurimus on individuaalne voi rithmas juhendamisel valminud kirjalik t66, milles
pustitatakse probleem ja otsitakse sellele lahendust. Uurimise kiigus kogutakse andmeid,

analiiiisitakse neid ning arutletakse, mida voib tulemustest jareldada.

Too kirjutamine annab dpilastele iseseisva uurimistoo kogemuse ning voimaldab tegelda
huvipakkuvate teemade voi probleemidega. Uurimistoo on valdavalt analiiiisiva iseloomuga,

olulisel kohal on autori jareldused ja tildistused.

Opilasuurimus ~ arendab  kriitilist motlemist, argumenteerimis-, eneseviljendus- ja

esinemisoskust ning oskust toctada erinevate allikate ja andmetega.

Kirjalik dpilasuurimus sisaldab ka dpilase enesehinnangut eesmarkide ja tegevuskava taitmise
kohta. Opilane margib loovtsd alustamise ja valmimise kuupdeva ning koostamisele kulunud

aja tundides.



4.2 Projekt

Projekt on iihekordne, tdhtajaline, kindla eesmargi ja ulatusega terviklik oppeiilesanne.
Projektis osalemine loob voimaluse viia valitud teemal ellu oma ideid iiksi voi koos

kaaslastega.

Individuaaltoona tehtud projekt arendab iseseisva tegutsemise ja kavandamise ning
kavandatu jargimise oskust, ettevotlikkust ja usku iseendasse, vastutuse vatmist. Opilane on

endale eesmarkide seadja ning nende nimel tegutseja, juhtides ja korrigeerides oma kaitumist.

Projekt riithmatoona on seotud pikemaajalise opimotivatsiooni hoidmisega, millesse peavad
panustama koik rithmas osalejad. Projekti elluviimise eelduseks on kaiki rithma liikmeid
motiveeriv ja inspireeriv teema ja iihise eesmargi seadmine. Niisugune rilhmatoo arendab
koostoooskust, ihistegevuse kavandamise ning kavandatu jargimise oskust. Omandatakse
planeerimis- ja korraldamiskogemusi ning juhtimis- ja meeskonnatéokogemusi. Uhistegevuses
tahtsustub vastutus oma t6615igu eest, enesekontroll, oma kaitumise korrigeerimine ja
juhtimine. Areneb kriitiline motlemine, argumenteerimis- ja eneseviljendusoskus. Projekti
voib olenevalt teemast kaasata erinevaid loovtoo liike, néiteks lihiuurimust, erinevaid Gpilaste

esinemisi, esitlusi, naituste ja litkumisiirituste korraldamist jm.

Projektitoo puhul koostatakse Kirjalik osa, mis vormistatakse koolis kehtestatud nouete jargi.

4.3 Omaloominguline loovtdo

Omaloominguline loovtooé voib olla naiteks muusikateos, kunstitéo, leiutis, performance,
lilkumiskava, Oppematerjal, Kka&sitd6 jms. See annab voimaluse eneseteostuseks ja

enesemaadratluseks, mis aitab valida, mida edasi oppida voi isegi kelleks tulevikus saada.

Leiutis loovtoona aitab lahendada igapéaevaprobleeme ja seelabi elu paremaks muuta. Naiteks
parandab ilekdiguraja niahtavamaks muutmine voi maanteel moodasoidu turvalisemaks
tegemine liiklusohutust. Moni leiutis aitab asju meeles pidada ja tles leida (nt idee vdtmest,
mis tuletab meelde, kui unustad kodust viljudes ukse lukku keerata, voi sussid, mis reageerivad

omaniku vilele jm).



Performance tegevuskunsti liigina hdlmab erinevaid traditsioonilisi kunsti- ja uue meedia
vahendeid ning voimalusi. Tuleb arvestada, et see on aja- ja teostusmahukas projekt, mis vajab

pikemat planeerimist ja kindlasti konkreetset stsenaariumi.

Muusikateos loovtoona voib olla nii opilase omalooming kui ka olemasoleva muusikateose

esitus.

Kunstitoo voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon,

perfomance jne.

Liikumiskava voib olla omaloominguline erinevaid liikumisvorme sisaldav teos, néiteks
esinemiskava, liikumispaus tundides, liikumisele kutsuv esitus kooliraadiost, oppevideo

lilkumistegevustest jne.
Oppematerjal vaib olla harjutuste kogumik, 6ppevideo, ristsdnavihik jne.

Kasitoo loovtoona voib olla kootud, heegeldatud, ommeldud, puidust jne. esemete

valmistamine.

Omaloominguline loovt6o koosneb kahest osast:

- kirjalik osa, s.0 t66 kirjeldus;

- konkreetne praktiline t66: leiutis, muusikapala, video, multifilm jm.
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5 LOOVTOO KOOSTAMISE ETAPID

- Teema valik ja eesmargi pustitamine. Teema tuleb sdnastada liihidalt ja konkreetselt
Teema valikul on soovitav arvestades opilase huvisid ja individuaalset voimekust. T66
eesmaérk tuleb sdnastada selgelt ja mdistetavalt.

- Too planeerimine. Parast teema valimist tuleb koostada ajakava. Kavandatakse esialgne
uurimistoo struktuur.

- Uurimiskiisimuste ja -iilesannete sonastamine. Kui on plaanis uurimise kaigus kedagi
intervjueerida, tuleb koostada kiisimustik.

- Teemakohase materjali kogumine, labitéotamine ja kirjanduse loetelu koostamine.
Teemakohase materjali otsimine (varasemad uuringud ja sarnased to66d, eeskujud) ja labi
tootamine. Huvipakkuvate materjalide pohjal koostatakse allikmaterjalide nimekiri koos
vajalike viidetega (autor, pealkiri, internetiaadress, kasutamise aeg). Vajadusel
uurimiskiisimuste ja -tilesannete tapsustamine.

- Tegevuste ldabiviimine ja dokumenteerimine

- To60 Kirjutamine ja vormistamine

- T00 kaitsmine

11



6 LOOVTOO OSAD

6.1 Uurimustoo osad

tiitelleht,

sisukord,

sissejuhatus,

uurimuse peateemade ja alateemade pohjal vormistatud tekst,
kasutatud allikad,

o ok~ wbdPF

lisad.

6.2 Projekti ja omaloominulise t606 kirjaliku aruande osad:

tiitelleht

sisukord

sissejuhatus

t66 kaigu kirjeldus

kokkuvote, sh enesehinnang toole
kasutatud allikad

N o g s~ w0 E

lisad, sh loovt6o ajakava



7 LOOVTOO VORMISTAMINE

7.1 Tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid: dppeasutus, t66 pealkiri, t66 liik, autori nimi ja

klass, juhendaja nimi, t66 kirjutamise koht ja aastaarv.

7.2 Sisukord

Sisukorras naidatakse koik t66 alajaotused vastavuses t66s kasutatud pealkirjade, alajaotuste
jarjenumbrite ning lehekiiljenumbritega. Sissejuhatus, kokkuvate, kasutatud kirjanduse loetelu
ja lisad ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele. Sisukorra moodustamiseks tuleb kasutada

arvutiprogrammi automaatse sisukorra loomise rakendust.

7.3 Kasutatud liihendite, maistete loetelu

Liihendite loetelu lisatakse toole sel juhul, kui t66s on kasutatud tile kiimne vahetuntud liihendi
voi siimboli. Kaikides loetelus toodud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
Uldkasutatavaid liihendeid (niiteks: Ik, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu iildtuntud

luhendeid.

Kui toos kasutatakse vahem kui kiimmet lihendit, Kirjutatakse nad lahti esmakordsel
kasutamisel tekstis. Taieliku kirjapildi I6ppu lisatakse sulgudesse liithend, mida edaspidi tekstis

kasutama hakatakse.

7.4 Sissejuhatus
Sissejuhatus on uurimist6o osa, millel on jargmised tilesanded:
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- teema valiku argumenteeritud pohjendamine (aktuaalsus / tahtsus / uudsus);
- t66 eesmargi, uurimiskisimuste voi hiipoteeside viljatoomine;

- (levaade kasutatud uurimismeetoditest;

- grupitéo puhul tuuakse vilja iga liilkme panus;

- too tlesehituse selgitamine (t60 struktuuri ja alapeatiikkideks jaotamise pohimatted).
Sissejuhatus ei taida peatiiki tilesandeid ning seda ei nummerdata.

Sissejuhatuse soovitatavaks pikkuseks on 1 lehekiilg.

7.5 To6 podhiosa

Too pohiosas Kasitletakse lahendusteid pustitatud eesmargi  saavutamiseks ja esitatud

probleemide lahendamiseks, esitatakse lahendused, tulemused ja jareldused.

T66 pohiosa liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis peavad olema sisuliselt ja
loogiliselt iiksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku. Uurimistoos ei toetuta
ainult refereeringutele vai tsitaatidele, tulemuste esitamisel on téhtis osa autoripoolsel tekstil.
Arutlustes peavad selguma t66 autori arvamused ja seisukohad uurimistulemuste kohta.
Uurimistoos peab olema selgelt eristatav referatiivne osa viidetega, autori praktiline uurimus

(kiisitlus, mostmis-, vaatlustulemused, katsed jne) ja jareldused.

Praktilise t66 sisulises osas kajastatakse to6 aluseks olevad ideekavandid, visandid vms.
Samuti t66 kaik, mis koosneb tooplaanist ning selle hilisemast analiitisist, tooprotsessi

kirjeldusest.

Uurimistood voi praktilist tood on lubatud koostada riihmatoona, sealjuures esitatakse kirjalik

osa iihe toona, milles iga rithma liige vormistab oma isikliku tegevuse analiiiisi.

Klassikalise uurimist6éd pohiosa maht on 8 — 10 leheklge ja teiste formaatide puhul on

pdhiosa maht véahemalt 5 lehekdlge.

14



7.6 Kokkuvote

Kokkuvaottes esitatakse vastused sissejuhatuses piistitatud kiisimustele. Kokkuvattes tuuakse
lihidalt valja uurimistoo kesksed teemad, léhtudes uurimisprobleemist, eesmargist ja

uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest.
Kokkuvattes osutatakse piirangutele voi vigadele, mis tekkisid uurimistoo koostamisel.

Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme ja ei tosteta t6o eelnevate osade tekstilGike

mehhaaniliselt kokku, samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega kirjandusele.
Kokkuvaétet ei nummerdata ning selle soovitatavaks pikkuseks on 1 lehekiilg.

Heaks tooniks on koigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute ja firmade tanamine.

7.7 Kasutatud kirjandus

Kasutatud allikatele tuleb viidata tekstisiseselt ja koostada kasutatud allikate loend.

7.8 Lisad

Kui tekib vajadus lisada loovtoosse materjali, mis pShiteksti ei mahtunud, siis paigutatakse see

kasutatud allikate loetelu jarele.

Lisadeks on materjalid, mis tidiendavad pohiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt
vajalik. Naiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste
aluseks olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite naidised. samuti lisatakse lisade

hulka t66 autori poolt 1&bi viidud intervjuud.

Lisad tuleb pealkirjastada. Rohkem kui iihe lisa esinemise puhul tuleb nad nummerdada
vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). lga lisa algab uuelt lehelt. Lisa ilemisse

vasakusse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (néiteks: Lisa 1. Intervjuu 1).

Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

15



7.9 Loovtoo stiil ja keel
Loovtoo keeleks on eesti keel.
Too keel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi noudeid:

- sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele
ortograafiale;

- t66s kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja liihendeid:;

- viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusonalisusest;

- vilditakse vodrsonadega liialdamist ja tolkevéaratusi;

- hoidutakse emotsionaalsetest viljenditest.

Valitud vorm peab olema iihtne kogu to66 ulatuses. Loovtoos on soovituslik eelistada
umbisikulist tegumoodi (t66s Kkasitletakse, vaadeldakse, analiitisitakse jne) voi Kindlat
koneviisi (t66 kasitleb, autor vaatleb, analiiiisib jne). T66 kirjutamisel vélditakse nii kdne- kui

konspektistiili. Kdnestiilile on omane naiteks liialdamine mina-vormi kasutamisega.

7.10 Tsiteerimine, refereerimine, viitamine

Kaik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t66s esitada kas tapselt viidatud
tsitaatidena voi refereeringutena. Viidata tuleb allikatele, mida on teksti koostamisel kasutatud.
Viide peab olema tipne ja selge. Viitamissiisteeme on erinevaid, Viljandi Taiskasvanute
Gimnaasiumi uurimistoodes kasutatakse APA siisteemi (aluseks Ameerika Psiihholoogide

Assotsiatsiooni koostatud juhend).
7.10.1 Tsiteerimine

Tsitaat on sona-sonaline viljavate suulisest voi Kirjalikust kdnest, mis esitatakse koos viitega
autorile voi allikale. Tsitaat pannakse jutumérkidesse, vajadusel vilja jaetud lauseosad voi

sonad asendatakse punktiiriga. Viide margitakse kohe parast lause 16pu jutumarke.
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7.10.2 Refereerimine

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sdnadega
(imbersonastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutumarke ei kasutata), kuid
kindlasti osutatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et
oleks arusaadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused

ning kommentaarid.
7.10.3 Viitamine
Viide koosneb kahest osast:

- Tekstisisene viide voi joonealune viide.

- Viitekirje kasutatud materjalide loetelus.

NB! Uhe lause kohta kiiv viide pannakse enne I5petavat punkti, pikema teksti kohta kiiv viide
pannakse parast viimast lauset Iopetavat punkti ehk siis 16igu I6ppu. Viide peab olema iga 15igu

I6pus ka siis, kui mitu jarjestikust 16iku on voetud samast allikast.

Koikidele kasutatud teiste autori materjalidele tuleb viidata. To6s kasutatakse labivalt {ihte

viidete vormistusviisi, kas tekstisisest vai joonealust viitamist.

Tekstisiseses viitamises tuuakse iimarsulgudes vilja autori nimi voi selle puudumisel triikise
(veebimaterjali) pealkiri, ilmumisaasta (veebimaterjali puhul ilmumisaasta puudumisel
kasutamise kuupaev). Kui tekstis, millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja
korrata. Vastavalt vajadusele voib lehekiilje numbriga viidata (nditeks kui kasutatakse kogu

t66 jooksul iihte kirjandusteost).

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste toodele voi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat ning
see on keelatud! Plagiaadina kasitletakse ka muutmata sonastuses kopeeritud ja tsitaadina
vormistamata teksti ka juhul, kui viited on olemas (paari sona asendamine seejuures ei ole

piisav, refereeringu puhul peaks algse teksti sisu olema edasi antud taielikult oma sonadega).
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7.11 Vormistamise iildnouded

- Loovtoo kirjalik kokkuvote vormistatakse formaadis A4 (210 x 297 mm) vertikaalse
asetusega (portrait) valge kirjutuspaberi thele poolele. Loovtd6 koidetakse kaante vahele.

- Kirja tiitip on Times New Roman, tdhemargi suurusega 12 punkti.

- Reavahe (line spacing) 1,5, vilja arvatud tabelid kus kasutatakse reavahet 1.

- Teksti kujundamisel kasutatakse roopjoondust (justify).

- Loigud eraldatakse tdiendava tiihja reaga.

- Lehe veerised on: tleval ja all 2,5 cm, paremal 1,5 cm ja vasakul 3 cm. Lehekiiljel, kus
algab peatiikk voi t66 muu iseseisev osa (sisukord, sissejuhatus, kokkuvate jne), jaetakse
tilalt vabaks 6-7 cm laiune aar.

- To0 liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks ja —punktideks, mis pealkirjastatakse ja
nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega, naiteks 1., 1.1., 1.2.,
2. jne. sissejuhatuse, kokkuvote, voorkeelse kokkuvatte, kasutatud materjalide puhul
nummerdamist ei kasutata

- Kaiki too iseseisvaid peatiikke alustatakse t60s uuelt lehelt.

- Alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub viahemalt kaks rida jargnevat teksti.

- Pealkirjade vormistamisel kasutatakse vasakjoondust, 1,5 kordset reasammu, paksu Kirja
(Bold) ning pealkirja ees ja jarel tiihja rida (vahe 12 punkti).

- Peatiikkide pealkirjad vormindatakse vastavalt hierarhiale jargnevalt:

1. Esimese tasemega pealkiri: stiil - pealkiri 1, l&bivalt suure tdhega, kirja titip
Times New Roman, paksus kirjas, tahesuurus 16 punkti, joondatud vasakule.

1.1. Teise taseme (alapeatiikkide) pealkirjad kirjutatakse vdiketahtedega (va suur
algustaht). Vormindus: stiil — pealkiri 2, kirja tiiiip Times New Roman, paksus
kirjas, tdhesuurus 14 punkti, joondatud vasakule.

1.1.1. Kolmanda taseme pealkiri: stiil — pealkiri 3, kirja tiitip Times New Roman,
paksus kirjas, tdhesuurus 12 punkti, joondatud vasakule.

- Pealkirjade jarele kirjavahemarki ei panda, pealkirjades sdnu ei poolitata ja lihendeid ei
kasutata.

- Kaik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number triikitakse lehe alaserva paremasse nurka.
Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid tiitelleht on ainus, millel numbrit valja ei

Kirjutata.
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T66 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad
(mitme lehekiiljelised tabelid jne), paigutatakse lisadena t66 1oppu;

Kui lisasid on rohkem kui iiks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe naidis, Lisa 7. Kisitlusleht jne). lga lisa peab
algama uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras. Lisad ja nende
pealkirjad margitakse t66 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis vdib selguse mottes esitada

lisade loetelu eraldi enne lisasid.

7.12 Tiitellehe vormistamine

Loovtoo tiitellehel on kindel vorm. Tiitelleht (vt Lisa 1) on t66 esimene lehekiilg, millel on

ara toodud jargmine informatsioon:

Kooli nimi (LABIVALT SUURTAHTEDEGA), kirja tiiiip Times New Roman, tdhemargi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

T6O teema, Kirja tiiip Times New Roman, tdhemargi suurus 20 - 24 punkti (sOltuvalt
pealkirja pikkusest), keskele joondus (center)

To66 Uldnimetus (nt uurimist6o, dppevahend), Kirja tiiiip Times New Roman, tdhemargi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

To66 autori ees- ja perekonnanimi ning klass, kirja tiiiip Times New Roman, tdhemargi
suurus 14 punkti, paremale joondus (right)

T66 juhendaja ees- ja perekonnanimi, Kirja tiitip Times New Roman, tdhemargi suurus 14
punkti, paremale joondus (right). Kui juhendaja on viljastpoolt kooli, siis ka amet ja
tookoht. Kui t66l on mitu juhendajat, siis kirjutatakse nende andmed esimese juhendaja
andmete alla;

T66 tegemise koht ja aasta, kirja tiitip Times New Roman, tdhemérgi suurus 16 punkti,

keskele joondus (center).
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7.13 Sisukorra vormistamine

Loovtoo sisukord paigutatakse t66s parast tiitellehte ning selles naidatakse koik t66 alajaotused
ranges vastavuses t66s kasutatud pealkirjade, alajaotuste  jarjenumbrite  ning
lehekiiljenumbritega (ainult algusnumbrid) (vt Lisa 2). Sisukorra automaatseks koostamiseks
tuleb koikidele pealkirjadele ja alapealkirjadele maarata Gige stiil (pealkiri 1, pealkiri 2 jne).

Seejirel saab vastavalt tekstitootlusprogrammiga koostada sisukorda automaatselt.

7.14 Tabelid

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Koik t66s esinevad
tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli
number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale lehe vasakusse serva, kirja suurusega 10 punkti,
pealkirja jarele punkti ei lisata. Kui tabel pole koostatud uurimist6 autori poolt, tuleb markida

allikas.

Tabeli sisu tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, iihekordse reavahega ja paigutada vasakusse
serva. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus. Tabeli veergude pealkirjade puhul vaib
kasutada nende esile toomiseks paksu kirja. Kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli

veergude nimetusi korrata.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

- otsest viitamist - Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...;

- kaudset viitamist (vt tabel 1).
Parast kaudset viitamist peab t66s kas kohe voi jargmisel lehekiiljel jargnema tabel.

Too teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lihikesed. Tekstis esitatakse

tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.
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7.15 Joonised

Jooniste alla kuuluvad koik to6s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vo&i fotod. Koik joonised
nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t66 ulatuses ning neile viidatakse tekstis.
Jarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga. Igal joonisel peab
olema allkiri, mis sellel kujutatut sonastab (niiteks Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega).
Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakule. Allkirja kirjasuurus 10 punkti,
allkirja 1oppu punkti ei panda. Joonisele kantavad tahised, arvud ja sonaline osa triikitakse
suurusega 11 punkti. Viikeste modtmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suurem
eraldi lehel, parast viidet. Kui joonis pole uurimist66 autori enda poolt koostatud, siis tuleb
analoogiliselt tabeliga markida allikas. Joonisel peavad olema koik joonise lugemiseks

vajalikud andmed.

e1 ole tildse rahul I 4

el ole rahul - 10

0 20 40 60 80 100 120

Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega

7.16 Lisad

Too pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad,

paigutatakse lisadena t66 1oppu.
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Kui lisasid on rohkem kui ks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe néidis, Lisa 2. Kusitlusleht jne). lga lisa peab algama

uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse valja ka sisukorras.

Lisad ja nende pealkirjad mérgitakse t66 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis vdib selguse

mottes esitada lisade loetelu eraldi enne lisasid.

Naited, mida lisadena esitatakse:

- fotod valminud praktilistest toodest voi t66 tegemise protsessist;
- toojoonised,;

- opilasfirmade aruanded,;

- heli- ja videosalvestised;

- ankeetkisitluse vorm;

- graafikud ja diagrammid;

- suuremad plaanid ja kaardid;

- 160s kasutatud intervjuude tekstid, Kirjad;

- suuremahulised skeemid ja joonised,;

- voi muud praktilise t66 seisukohalt olulised materjalid.

7.17 Kasutatud materjalide loetelu koostamine

Igas loovtoos kasutatakse teiste autorite materjale: ajalooiirikuid, Kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, mootmis- voi kasitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi malestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud
kirjanduse) loetelu (vt Lisa 3), mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on
voimalik toos esitatut kontrollida. Seepéarast kuulubki kasutatud materjali loetelu kohustusliku

osana loovtoo juurde.

Kasutatud kirjanduse loetelus jarjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite voi nende

puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik kasutatud materjalid vormistatakse
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kindla reegli kohaselt, mis soltub materjali liigist. Pealkirjades liihendeid ja jutumérke ei

kasutata.

Kasutatud materjalide loetelu koostamise aluseks on voetud Akadeemiakese viitamisjuhend,
http://akadeemiake.ee/wp-content/uploads/2011/09/Akadeemiake_viitamisjuhend.pdf
(01.11.2020).
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8 LOOVTOO KAITSMINE

Loovtoode kaitsmine toimub kooli direktori kaskkirjaga kinnitatud kaitsmiskomisjoni ees

vastavalt eksamiplaanile.

Valminud loovtoo tuleb esitada 1 kuu enne kaitsmist t66 juhendajale ning 2 nadalat enne

kaitsmist kaitsmiskomisjonile. Loovtoo esitatakse elektrooniliselt.

Loovtoo pdf fail tuleb Gles laadida Moodle kursusele ,,Loovt60 alused* hiljemalt kaks néddalat

enne kaitsmist. To6de kaitsmise aeg maéaratakse kooli eksamigraafikus.

Kaitsmisel esitab dpilane kaitsekdne koos esitlusega, kaitsekdne pikkus on kuni 10 minutit ja
kone pikkuseks ettendhtud aega ei tohi tiletada. Peale kaitsekdne esitamist tuleb olla valmis
auditooriumi ja komisjoni kiisimusteks. Loovtoé kaitsmisel on kohustuslik kasutada

naitlikustamist (esitlusprogramm, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm).

Kaitsmisel on vdimalik osaleda nii koolis kohapeal kui ka virtuaalselt (Moodles). Virtuaalsel

kaitsmisel PEAB 0Gpilane osalema kaamera ja mikrofoniga
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9 HINDAMINE

Loovtod ja praktilise t66 hindamise eesmirk on anda tagasisidet t66 kui terviku kohta,
kujundada Kriitilist suntumist oma t6osse, julgustada opilast jargmisteks iseseisvateks toodeks,
toetada seelébi isiksuse arengut.

Loovtd6 hindamise aluseks on t66 jargmised valdkonnad:

1. sisu - uurimist60 vastavus teemale, seatud eesmérkide saavutamist, meetodite valikut
ja rakendatust, analulsi ja arutelu, allikate kasutamist, t66 kokkuvotet, klassikalise
uurimuse voi praktilise loovtdo kirjaliku osa tlesehitus ja terviklikkus (max 35 punkti);

2. vormistus - sh referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu, t66 liigendatust,
vormistamisnBuete taitmist, t66d allikatega ning keelelist korrektsust ja
enesevéljendusoskust (max 20 punkti);

3. protsessi, sh planeerimist, tdhtaegadest kinnipidamist, kontakti juhendajaga ja dpilase
aktiivsust kogu t60 etappides (max 30 punkti);

4. avalikku esinemist ehk kaitsmist — kone, illustreerivad materjalid, kisimustele

vastamist (max 15 punkti)
Punktide maaramine on moeldud dpilasele tapsema tagasiside andmiseks.
Hindamine vdib olla nii numbriline viiepallisiisteemis kui ka ,,arvestatud / ,,mittearvestatud®.

50-100 punkti — hinne ,,A* arvestatud
0-49 punkti — hinne ,,MA* mittearvestatud
90-100 punkti — hinne ,,5%

75-89 punkti — hinne ,,4

50-74 punkti — hinne ,,3*

20-49 punkti — hinne ,,2

0-19 punkti — hinne ,,1*
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Positiivse hindega ei hinnata t66d, milles esineb plagiaati.

Kui loovt6od on hinnatud mitterahuldava hindega voi Spilast ei ole lubatud kaitsmisele, antakse
opilasele voimalus korduvaks to6 ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks, hiljemalt enne uue

oppeaasta algust.
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10 PRAKTILISTE TOODE KASUTAMINE

Praktilised t60d tagastatakse nende autoritele

Praktilised t60d arhiveeritakse kooli poolt digitaalsel kujul (teksti-, pildi-, heli- v0i

videofailidena) ja/voi sdilitatakse koolis kokkuleppel autoriga tihe aasta jooksul.

Opilaste praktiliste td6dega seonduvaid materjale kasutatakse kooli dppetegevuses, kooli

Oppematerjalidena, kooli tutvustatavates trukistes ja videodes.
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LISAD

Lisa 1. Tiitellehe naidis

VILJANDI TAISKASVANUTE GUMNAASIUM

Mooblikomplekti restaureerimine

Loovtoo

Autor: Mari Maasikas, 9E klass
Juhendaja: 6p Mati Murakas
Juhendaja: Kati Karu, statistik, OU Arvud

Viljandi 2021
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Lisa 2. Sisukorra naidis

SISUKORD
SISSETUHATUS ...ttt st st sttt bes b es e st est s e ese e e ssassassassassassesaestessesan 4
1 LOOVTOO EESMARK .....covvtriiiiiiiaessiessesissssssissssseessessss st sssssssssesssssssssessssssens 5
2 LOOVTOO KORRALDAMINE KOOLIS........c.ouiuiiiiiiaieeeeeieeee e 6
3 LOOVTOO JUHENDAMINE .......ccetuiiririririnsssessesssesinsisssasessesssesssesssssssssssessesssssses 6
4 LOOVTOO LIGID........coveeeeeeeeeeeereeeaeaeseesesssesaess s e sesessssssesessesssssassesesesssesassssssesesesasseas 8
4.1 OPIIASULIIMUS ...ttt es et ses s ss e st esse e s st essassssssessssananses 8
D s (0] [« OSSOSO 9
4.3 Omaloomingulng IOOVEDO ........ccoiiieiiiieiiiiiieiciiiciee et e e ee e ebesesba e beeebe e 9
5 LOOVTOO KOOSTAMISE ETAPID.......cccoutummrimreirrnersneirnsirnissesseessasssssssssssssesssessans 11
6 LOOVTOO OSAD ..ot es s aee s enseens 11
6.1 UUTMUSEO0 OSAG....eevveeeireeeeireeetieeeeetce et eeit e te e ae e s e e sae e e sae e e s saesnsase s e ensansaens 11
6.2  Projekti ja omaloominulise t60 kirjaliku aruande osad: .........cooiieeiiineiieinicee, 11
7  LOOVTOO VORMISTAMINE ........ooeooiuiieieetetieeietseetesssseseese s sesae s sss s ess s sensenas 12
7.1 THIEEILERT. ...ttt sttt bbbt es b es b ebeesessessessesasssessessenns 12
7.2 SISUKOTA ..ot 12
7.3 Kasutatud lithendite, moistete Loetelt........coovvvviiiiiiiiiiiiiieir b 12
T4 SISSEJURALUS ..ottt ettt n e s ee s st e e st s esaens 13
7.5 TOO PORIOSA ...vveriiiieiiecre ettt ettt ettt ceb et ebe bt e b be e s be e eb s e ebbeerbeeebsaebbeerbeeebeaans 13
7.6 KOKKUVOLE <..oeeereieiieee ettt ettt ettt ettt se e ae e e saeese s naeensensesn s emsansanns 14
7.7  Kasutatud Karandus ... 14
T8 LSAM ittt et e e te e be et e nae et eaeen s ensennans 14
7.9  Loovtdo stiil Ja Keel.......ooooooiiiiiiiii e 15
7.10  Tsiteerimine, refereerimine, VIILAMINE .......covveeiiiireiieisirierionrieneessresiesssseseesissssees 15
T10.1  TSHEETTMINE -...eooiiii ottt ettt eeeseeeeeesa st eese s anss s sesnesseseennas 16
7.10.2  REfErEErimIIME ..eueeeeeieeeee et see e e se e es e s s s e ee e s e aessaeeeennas 16
7103 VIIAIMINE .ottt e s s e e ste et saeee s eese st emsaesaessensaessesaeas 16
7.11  Vormistamise Gldnouded............ooiruieiirieieeieeeese e 17
7.12  Tiitellehe VOTMISTAMINE........coivuieeiieeeeeieeteeti ettt e s e e e eee e emeessaens 18
7.13  Sisukorra VOTIMESEAINIIE ... ....ooiuiiiiiiiiiieiieei ettt eee e s eeeees 19
T14  TADCIA ....coeiiieieiietietietietiee ettt sa e st b sae e bbb bbb e b b ebeebeebeebeebesbesbesbasanns 19
TS5 JOOMISEA ...ttt ettt ettt ettt b e s e be e e e e et e nae bt eae s e ensennans 20
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Lisa 3. Kasutatud kirjanduse loetelu naidis
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